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Série Description / information complémentaire Fonction
Sous-fonction / 
agrégation des 

processus de travail

Processus de 
travail

Organisation 
(producteur 
d'archives)

Entité de 
l'organisation 1

Entité de 
l'organisation 2

Entité de 
l'organisation 3

Délai légal de 
conservation / délai de 

prescription

Spécification du 
délai

 Délai légal de 
conservation : base 

légale

Délai d'utilité 
administrative

Spécification du délai
Motivation du délai 

d'utilité 
administrative

Destination 
définitive

Destination définitive: 
critères de tri

Motivation de la destination 
définitive Co

de

Registre des demandes d’avis Depuis 2008, le registre (fichier Word) indique le 
nom des parties, le numéro du dossier et de l'avis 
(avec date). Pas de registre connu avant 2008

Traitement des 
demandes d'avis ou 
des recours pour 
l'accès aux 
informations 
environnementales

Service public 
fédéral Intérieur

Commission 
fédérale de Recours 
pour l'accès aux 
informations 
environnementales 
(CFR)

Utilité pour le service Conserver et 
transférer aux AE

Il s'agit d'un instrument de recherche 
de l'information utile pour retrouver 
les avis et les parties impliquées

CFR_0001

Registre-répertoire des avis Depuis 2023, outre les données du registre 
précédent, ce registre-répertoire (fichier Excel) 
comprends aussi les données relatives à la 
recevabilité, les motifs soulevés, la nature des 
documents demandés et des mots clés en lien 
avec l'avis. Progressivement, les données 
antérieures à 2023 sont intégrées dans ce fichier 
(actuellement jusqu'en 2018)

Traitement des 
demandes d'avis ou 
des recours pour 
l'accès aux 
informations 
environnementales

Service public 
fédéral Intérieur

Commission 
fédérale de Recours 
pour l'accès aux 
informations 
environnementales 
(CFR)

Utilité pour le service Conserver et 
transférer aux AE

Il s'agit d'un instrument de recherche 
de l'information utile pour retrouver 
les avis, les thèmes abordés, des 
éléments de jurisprudence, les parties 
impliquées, etc.

CFR_0002

Dossiers relatifs au fonctionnement 
de la commission (prestation de 
serment des membres, règlement 
d’ordre intérieur, etc.)

Fonctionnement de la 
commission

Service public 
fédéral Intérieur

Commission 
fédérale de Recours 
pour l'accès aux 
informations 
environnementales 
(CFR)

10 ans Trier et transférer 
aux AE

Conserver les règlements 
d'ordre intérieur. Eliminer 
les autres pièces

Les règlements d'ordre intérieur sont 
essentiels pour comprendre le 
fonctionnement de la commission

CFR_0003

Convocations aux réunions Fonctionnement de la 
commission

Service public 
fédéral Intérieur

Commission 
fédérale de Recours 
pour l'accès aux 
informations 
environnementales 
(CFR)

5 ans Éliminer Ces pièces ont seulement une utilité 
temporaire

CFR_0004

Procès-verbaux des réunions de la 
Commission

Jusqu'en 2023, les décisions sont reprises 
intégralement dans les procès-verbaux. Depuis 
2023, seul un résumé du dossier est repris dans 
ces documents  

Fonctionnement de la 
commission

Service public 
fédéral Intérieur

Commission 
fédérale de Recours 
pour l'accès aux 
informations 
environnementales 
(CFR)

30 ans Conserver et 
transférer aux AE

La CFR est une instance de recours et 
d'avis indépendante doté d'une base 
juridique (art. 33 de la loi du 5 août 
2006 relative à l'accès du public à 
l'information en matière 
d'environnement). Les procès-
verbaux des réunions reflètent les 
débats et les délibérations et doivent 
être conservés

CFR_0005

Dossiers relatifs aux décisions de la 
Commission 

Ces dossiers comprennent les recours, la 
correspondance, les décisions de la commission, 
les demandes d'informations ainsi que les 
documents fournis par les administrations 
concernées

Traitement des 
demandes d'avis ou 
des recours pour 
l'accès aux 
informations 
environnementales

Service public 
fédéral Intérieur

Commission 
fédérale de Recours 
pour l'accès aux 
informations 
environnementales 
(CFR)

30 ans Conserver et 
transférer aux AE

Ces dossiers constituent l'essentiel de 
l'activité de la commission. Les 
décisions et avis sont motivés et 
doivent être archivés, ensemble avec 
les documents annexes

CFR_0006

Dossiers relatifs aux recours contre 
les décisions introduits devant le 
Conseil d’État

Gestion des litiges Service public 
fédéral Intérieur

Commission 
fédérale de Recours 
pour l'accès aux 
informations 
environnementales 
(CFR)

30 ans Éliminer Archivage au niveau du Conseil d'Etat CFR_0007

Boite à courriels générale Contient aussi des demandes d'informations, des 
demandes d'avis sur des projets de textes légaux, 
etc. 

Communication 
externe

Service public 
fédéral Intérieur

Commission 
fédérale de Recours 
pour l'accès aux 
informations 
environnementales 
(CFR)

Utilité pour le service Eliminer Courriels au contenu intéressant 
relatifs aux demandes d'avis doivent 
être enregistrés dans le dossier digital 
concerné 

CFR_0008

Rapports annuels Communication 
externe

Service public 
fédéral Intérieur

Commission 
fédérale de Recours 
pour l'accès aux 
informations 
environnementales 
(CFR)

 10 ans Conserver et 
transférer aux AE

Le rapport annuel contient des 
informations intéressantes et 
substantielles sous forme 
synthétique. Il donne un aperçu du 
nombre de recours, des décisions et 
avis rendus, ainsi que des recours en 
annulation contre les décisions de la 
Commission fédérale de Recours

CFR_0009

Site Web Il n'y a pas de site propre à la commission. Le site 
du SPF IBZ contient des pages relatives à cette 
commission

Communication 
externe

Service public 
fédéral Intérieur

Commission 
fédérale de Recours 
pour l'accès aux 
informations 
environnementales 
(CFR)

Jusqu'à son 
remplacement 

Conserver et 
transférer aux AE 

L'archivage du site web est de la 
responsabilité du Service d'appui 
interne du SPF Intérieur

CFR_0010
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